班長チェックリスト
（　　　月　　　日～　　　月　　　日）

　　　　　　　　　　班　　氏名　　　　　　　　　　　　㊞
	
	チェック項目
	チェック覧（各項目10点）

	
	
	第１週
	第２週
	第３週
	第４週
	第５週

	１
	班のミーティングを実施し、メンバーとのコミュニケーションを図っているのか。
	
	
	
	
	

	２
	メンバーの生活指導（生活リズム表）は行っているか。
	
	
	
	
	

	３
	車両管理（洗車・始業前点検）の指導は充分か。
	
	
	
	
	

	４
	メンバーへの連絡事項（責任者会議、会社からの指示）は、徹底しているか。
	
	
	
	
	

	５
	事故の注意と無事故の対策はどうか。
	
	
	
	
	

	６
	スピード管理指導は行っているか。
	
	
	
	
	

	７
	得意先情報の収集と連絡はどうか。
	
	
	
	
	

	８
	乗務員の勤怠は、きっちり把握しているか。
	
	
	
	
	

	９
	得意先クレームは即、対応しているか。
	
	
	
	
	

	１０
	経費削減行動を徹底しているか。（燃料費、高速代その他）
	
	
	
	
	

	計
	
	
	
	
	
	

	【連　絡　事　項】



