
 表２ 
 

行動チェックリスト表    月分 
 

チェック者           氏名            

 

  評点 チェック項目 

交通事故を

起こさない 

 

 

 

 

 

小計３０ 

 

１．点呼は必ず行う 

２．車間距離は十分取る 

３．スピード社速厳守(一般道 60km/ｈ走行) 

４．ながら運転（地図・伝票・飲物・携帯電話）をしない 

５．車輪止めはできているか 

６．回り込み乗車、後退時の後方確認の実施 

７．配送時の狭い道では屋根・看板・テントに注意（近道をしない）

安  全 

 

 

 

 

 

 

 

 

４０ 

労災事故を

起こさない 

 

小計１０ 

 

８．車両への飛び乗りをしない 

９．靴をつっかけていない 
10．ヘルメット（あご紐を含む）、安全靴の着用 

マナー 

 

 

 

小計１５ 

 

11.あいさつは大きな声でする 

12.制服の正しい着用と身だしなみ（ヒゲ、髪を染めていない）

13.お客様への態度、言動は適切か（丁寧な言葉遣いをする）  

14.待機中、ハンドルの上に足を上げない（走行中の助手の場合含む）

15.無駄なアイドリングをしない 

物流品質 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３０ 

配送品質 

 

 

 

小計１５ 

 

16.荷扱いは丁寧に行う  

17.商品の紛失、破損、汚損をしない 

18.延着、誤配をしない  

19.積み忘れ、卸し忘れ、数量間違い、品種間違いをしない  

20.伝票は大切にする（受領印を忘れない） 

車両管理 

 

 

１０ 小計１０ 

 

21.まめに洗車をする（運転室内外ともに、綺麗に保っているか）

22.不必要な飾りをしていないか 

23.タイヤの空気圧、オイル、水は適切か、バッテリ液はどうか

24.不具合箇所の報告ができているか 

小集団活動 

１０ 
小計１０  25.小集団活動への参加、５S の取組み 

その他 
 

１０ 

小計１０  26.日報記入はしっかり出来ているか 

27.配車指示、業務指示に対して協力的である 

１００ 合計１００ 

 

 
 

上司コメント欄（個人面談） 

 

 

 

 

 


