
 
 
 

① 本日の活動報告（営業報告、ドライバーの指導状況、事故報告「詳細は別紙」） 

 時 間 内 容 

１   

２   

３   

４   

５   

出社時間  帰社時間  

 

② 本日の職場ミーティング・個人面談の内容 

 

 

③ 本日の５Ｓの取組み状況（車庫、ドライバーの休憩室、事務所、社用車、トイレ） 
 

 
④ 明日の活動予定 

 

 
⑤ 各種管理項目 

車 検 当月予定の車番  済・未（   日依頼予定） 

３ヶ月点検 当月予定の車番  済・未（   日依頼予定） 

オイル交換 当月予定の車番  済・未（   日依頼予定） 

エアフィルター 当月予定の車番  済・未（   日依頼予定） 

整
備
関
連 

修 理  

営
業

営業情報 
 

軽
油
量

本日購入量 ℓ 累計量 ℓ 当月単価 円 今月の軽油経費 
 

本日の処理分   月  日分  

上記売上額 本体売上 円 傭車売上 円 合 計 円
車
番
別 

月額計売上額 本体売上 円 傭車売上 円 合 計 円
 
⑥ 総括コメント 

本人コメント 

 

 
⑦ 社長コメント欄 

 

   年   月   日（   ） 氏名：             

表１管 理 者 日 報 


