退職合意書

代表取締役　　　　　　　　　　　（以下、甲という）と　　　　　　　　
（以下、乙という）は、　　　　年　　月　　日付けの乙の退職に伴い、下記事項について確認、合意する。

１．乙の　　年　　月分給与について、甲は　　年　　月末に乙に支払う。

２．乙の退職金　　　　万について、甲は　　年　　月末に乙に支払う。 

３．乙は甲で知り得た業務内容・情報について第三者に口外しない。

４．上記、１．２．３をもって甲乙共に一切の債権債務は無いものとする。

上記１～４について甲乙共に確認・合意した証として甲乙共に著名捺印する。


　　年　　月　　日

甲：住所　　　
　　　　　　
　　会社名　　　　　　　　　　　　　
　　代表者名　　　　　　　　　　　　　　　　㊞

乙：住所　　
　　氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　　㊞

